VILJANDIMAA ARENDUSKESKUS SA TOOTAJATE ISIKUANDMETE TOOTLEMISE
POHIMOTTED

Kaesolevas dokumendis on satestatud Viljandimaa Arenduskeskus SA (edaspidi MAK - maakondlik
arenduskeskus) tdotajate (edaspidi Tootajad) ja t0ole kandideerijate (edaspidi Kandidaadid)
isikuandmete tootlemise pohimdtted (edaspidi Pohimétted). Kaesolevad Pdhimétted on MAK-ga
solmitavate lepingute lahutamatuks osaks.

MAK on isikuandmete vastutav to6tleja. MAK t66tleb isikuandmeid kooskdlas kehtivate digusaktidega,
seal hulgas kooskélas Euroopa Parlamendi ja ndukogu 27. aprilli 2016. aasta maarusega (EU)
2016/679 fuusiliste isikute kaitse kohta isikuandmete té6tlemisel ning selliste andmete vaba liikumise
ja direktiivi 95/46/EU kehtetuks tunnistamise kohta (edaspidi isikuandmete kaitse ildmé&arus).
Péhimdtetes reguleerimata kisimustes juhindub MAK kehtivatest digusaktidest.

Kaesolevates Pohimbtetes kasutatakse moisteid nagu ,vastutav todtleja“, ,volitatud todtleja“,
.isikuandmed®, ,andmesubjekt®, ,td6tlemine” isikuandmete kaitse Uldmaaruse tdhenduses.

Pdhimdtetes kirjeldatakse, kuidas MAK to6étleb (sh kogumine, kasutamine, avaldamine, sailitamine,
edastamine, kustutamine jm) Teie isikuandmeid ning teavitatakse Teid Teie kui andmesubjekti
Oigustest. Palun tutvuge tingimustega pohjalikult enne MAK’ile isikuandmete edastamist ja lepingute
sO6lmimist.

Kui Te ei leia kaesolevatest P6himotetest vastust Teie isikuandmete kaitset puudutavale kisimusele,
palun pdérduge MAK-i poole kasutades jargnevaid kontaktandmeid:

Nimi: SA Viljandimaa Arenduskeskus
Aadress: Tallinna 2b, Viljandi, 71012

E-post: save@viljandimaa.ee

Andmekaitsespetsialisti kontaktandmed:
Nimi: Johan-Kristjan Konovalov
E-post:johan-kristjan.konovalov@yviljandimaa.ee
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1. Milliseid Too6tajate ja Kandidaatide isikuandmeid MAK t66tleb?

MAK to6tleb jargnevaid Tootajate isikuandmeid:

1.1. identifitseerimisandmed — ees- ja perekonnanimi ja isikukood;
1.2. kontaktandmed — e-post, telefoninumber, postiaadress jms;
1.3. finantsandmed — pangakonto number;

1.4. tdotasu ja tddaja andmed;

1.5. muud tddlepingu kirjalikus dokumendis sisalduvad andmed (sh k&ik digusaktidest tulenevad
kohustuslikud andmed);

1.6. puhkuste andmed;

1.7. tdodlepingu taitmise kaigus kogutud andmed — andmed tdoétaja taidetud tdodulesannete kohta,
tootajate antud tagasiside, arenguvestlustel kogutud andmed, terviseseisundi andmed (sh
(todtervishoiuarstilt saadav teave) jne;

1.8. andmed alaealiste laste kohta — ees-ja perenimi, slinniaeg;

MAK to6tleb jargnevaid Kandidaatide isikuandmeid:

1.9. identifitseerimisandmed — ees- ja perekonnanimi ja isikukood;

1.10. kontaktandmed — e-post, telefoninumber, postiaadress jms;

1.11. muud CV-s ja motivatsioonikirjas sisalduvad andmed nagu soovitajad jms;

1.12. toovestlusel avaldatud andmed;

2. Kuidas MAK Tdéoétajate ja Kandidaatide isikuandmeid kogub?
MAK kogub isikuandmeid, mille:

2.1. Kandidaat esitab t60le kandideerimisel;

2.2. ToOo6taja esitab tdolepingu sdlmimisel;

2.3. Tootaja voi Kandidaat esitab MAK-le e-posti, telefoni voi muu sidevahendi teel. Samuti suulisel
kohtumisel esitab andmed;

2.4, Tootaja vdi Kandidaat esitab MAK-i koostéOpartnerile jm kolmandale isikule (nt
varbamisettevote), kellel on 6igus andmed edastada MAK-le;

2.5. edastamine toimub mistahes viisil lepingu taitmise kaigus, sh asutusesisesel koolitusel
osalemisega seonduvad andmed, arenguvestluse kaigus kogutud andmed jne;

3. Millistel eesmarkidel ja kuidas MAK Too6tajate ja Kandidaatide isikuandmeid to6tleb?
3.1. MAK tddtleb isikuandmeid mis tahes kujul Uksnes ulatuses, milles see on:

3.1.1. vajalik MAK-ga andmesubjekti osalusel sélmitud lepingu taitmiseks  vdi
ettevalmistamiseks;

3.1.2. vajalik  MAK-i  suhtes kehtiva juriidilise  kohustuse taitmiseks (naiteks
raamatupidamiskohustuse taitmiseks);

3.1.3. vajalik andmesubijekti vdi muu fiitsilise isiku eluliste huvide kaitsmiseks;



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.1.4. vajalik MAK-i vdi kolmanda isiku digustatud huvides, vélja arvatud juhul, kui sellise huvi
kaaluvad iles andmesubjekti huvid vdi pohidigused ja -vabadused, mille nimel tuleb
kaitsta isikuandmeid;

3.1.5. vastavuses andmesubjekti ndusolekuga;
3.1.6. kehtivate digusaktidega lubatud muudel juhtudel.

MAK tddtleb Todtajate ja Kandidaatide isikuandmeid eelkdige lepingute ettevalmistamiseks,
s6lmimiseks voi taitmiseks. Seejuures tdddeldakse Kandidaatide isikuandmeid ka todkohale
vastavuse sobivuse hindamiseks.

Kui isikuandmete to6tlemine toimub ndusoleku alusel, siis on sellise ndusoleku andmine
vabatahtlik. Nousoleku alusel t6otlemise eesmark tdpsustatakse ndusoleku andmise protsessi
kaigus. lga tootlemiseks antud ndusolek on vabatahtlik ja Teil on digus antud ndusolek igal hetkel
tagasi votta. Sellisel juhul I6petame Teie andmete t66tlemise ndusoleku tagasivdtmisest alates.

MAK tdotleb Teie isikuandmeid digusaktidest tulenevate kohustuste taitmiseks. Kohustused
tulenevad peamiselt tédlepinguseadusest, isikuandmete kaitse Uldmaarusest, isikuandmete
kaitse seadusest, voladigusseadusest ja teistest kohalduvatest digusaktidest. Naiteks on MAK-I
maksuaruandluse ja raamatupidamise kohustus, mille taitmiseks té0deldakse ja kasutatakse Teie
isikuandmeid. Sealhulgas vobidakse edastada Teie isikuandmeid maksuhaldurile ja teistele
ametiasutustele, samuti audiitorile.

MAK jalgib isikuandmete todtlemisel alati, et to6tlemine oleks seaduslik ja rangelt piiratud
eesmargiga, mille jaoks isikuandmeid algselt koguti. Samuti piirdub MAK isikuandmete
tootlemisel alati vdhima vdimalikuga, st sellega, mis on t66tlemise eesmarki silmas pidades
vajalik. Isikuandmeid ei hoita kauem, kui see on vajalik andmete td6tlemise eesmargi
saavutamiseks, valja arvatud juhul, kui kehtib kohustus selliseid andmeid konkreetse aja jooksul
sailitada.

MAK hoolitseb, et MAK-i valduses olevad isikuandmed oleks alati tapsed ja ajakohased, vastavalt
Tootajalt voi Kandidaadilt saadud teabele. Té6tajal ning Kandidaadil on seejuures endal kohustus
teavitada MAK-i kdikidest isikuandmete muudatustest ja tagada isikuandmete ajakohastamine.
Kui isikuandmed ei ole enam todtlemise eesmarki arvestades tapsed, tuleb need andmed
viivitamata kustutada vé6i parandada.

MAK hoolitseb, et isikuandmeid t66deldakse viisil, mis tagab isikuandmete turvalisuse, sealhulgas
kaitse loata vOi ebaseadusliku tddtlemise eest ning juhusliku kaotsimineku, havimise voi
kahjustumise eest. MAK-i igalt isikuandmetega kokkupuutuvalt téd6tajalt oodatakse kdigi
isikuandmete todtlemise toimingute kaesolevatele P&himbtetele vastavuse kriitilist hindamist.
Tdotajad on alati teretulnud juhtima tahelepanu isikuandmete t66tlemise toimingutele, mida nad
peavad kaesolevate P6himdtetega vastuolus olevaks. Kdik sellised markused tuleks adresseerida
MAK-i andmekaitsespetsialistile.

4. Kellele MAK Toéo6tajate ja Kandidaatide isikuandmeid edastab?

41.

4.2.

4.3.

MAK toéoétleb (sh edastab) isikuandmeid ainult sellises ulatuses ja vormis, mis on vajalik
Pdhimdtetes loetletud eesmarkide taitmiseks, sealhulgas Teiega soOlmitavate lepingute
ettevalmistamiseks ja taitmiseks.

Tootajate isikuandmetele voib olla ligipaas ka raamatupidajatel, Tootajate otsestel llemustel,
noéukogu liikmetel. Kandidaatide isikuandmeid todtlevad Uksnes varbamisprotsessis osalevad
MAK-i Tédtajad vdi personalivarbamise ettevotte.

Uldjuhul ei tohi tkski Todtaja MAK-i valduses olevaid isikuandmeid andmekandjal, digitaalse
edastuse teel, veebipdhiselt kattesaadavaks tehes v6i muul moel jagades edastada Uhelegi
isikule ega ametiasutusele valja arvatud juhul, kui:



4.4.

4.5.

4.6.

4.3.1.andmesubjekt on andnud selliseks edastamiseks oma nduetekohase ndusoleku;

4.3.2.see on rangelt vajalik, et vbimaldada osutada MAK-le teenuseid vo6i muida MAK-le
tooteid vastavalt nendevahelisele kokkuleppele;

4.3.3.see on vajalik MAK-i digusaktidest tuleneva kohustuse taitmiseks; voi
4.3.4.selliseks andmete edastamiseks on muu seaduslik alus.

MAK véib avaldada isikuandmeid volitatud ja vastutavatele tddtlejatele, kellel on andmetele
ligipaasu vaja MAK-le teenuste osutamiseks.

MAK on kohustatud isikuandmed avaldama ka juhul, kui MAK-I on digusaktidest tulenevalt selline
kohustus (naiteks avaldada isikuandmeid ametiasutustele nende seaduslikul ndudmisel). Naiteks
on MAK-l aruandluse kohustus vastavalt perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus
satestatule.

MAK edastab t66, té66nnetuste ja kutsehaigustega seonduvalt isikuandmeid Haigekassale,
Todoinspektsioonile, Maksuametile, Sotsiaalkindlustusametile vo6i Too6tukassale vastavalt
oigusaktides margitud ulatuses.

5. Tootajate ja Kandidaatide isikuandmete sailitamine

5.1.

5.2.

5.3.

54.

6.2.

6.3.

MAK tagab dldjuhul andmete to6tlemise ja saéilitamise Euroopa Liidu ja Euroopa
Majanduspiirkonna territooriumil. Kui siiski juhtub, et MAK edastab isikuandmeid valjapoole
nimetatud territooriumi (naiteks kasutab volitatud tooétlejaid, kelle serverid asuvad valjaspool
Euroopa Liitu ja Euroopa Majanduspiirkonda), tagab MAK seejuures Teie isikuandmete igakllgse
turvalisuse. MAK lahtub muuhulgas EU-US privaatsuskilbi raamkokkuleppest (Privacy Shield
Framework) vbi rakendab muid digusaktidega ndutavaid andmete kaitsemeetmeid.

MAK-il on &igusaktidest tulenevalt nii digus kui ka kohustus kogutud isikuandmete sailitamiseks.
MAK ei séilita isikuandmeid kauem kui see on vajalik MAK-i kohustuste taitmiseks, valja arvatud
kui Te olete andnud andmete pikemaks sailitamiseks ja t66tlemiseks vastava néusoleku.

Uldjuhul sailitab MAK Kandidaatide isikuandmeid kuni &igusaktides toodud vaidlustustahtaja
I6puni, valja arvatud juhul, kui Kandidaat on andnud ndusoleku tema andmete sailitamiseks
hilisemate td6opakkumiste tegemise eesmargil. Tootajate isikuandmeid (eelkdige t6dlepingu
kirjalikku dokumenti) sailitab MAK té0suhte ajal ja kimme aastat parast t60suhte |6ppemist.
Andmeid, mis sisalduvad raamatupidamisdokumentides, sailitame vastavalt seadusele vahemalt
seitse aastat.

Juhul, kui MAK edastab isikuandmed teisele vastutavale todtlejale, maarab té6tlemise eesmargid
ja andmete sailitamise tahtajad andmete saaja.

Millised on Tootajate ja Kandidaatide digused seoses isikuandmete té66tlemisega?

. Teil on Gigus saada teavet MAK-i tdoddeldavate isikuandmete, nende kasutamise eesmarkide,

likide ja allikate kohta. Samuti on Teil digus saada koopiaid ja valjavdtteid toddeldavatest
isikuandmetest. Teil on 6igus nduda andmete parandamist voi tdiendamist, kui selgub, et
téddeldavad isikuandmed on ebadiged voi ebatadpsed. Asjakohasel juhul on Teil digus nduda
isikuandmete to6tlemise piiramist voi esitada vastuvaide selliste isikuandmete to6tlemisele.

Teil on digus nduda tdddeldavate isikuandmete Ulekandmist. Andmed edastatakse Teile
masinloetava failina e-posti teel. Teil on digus nduda ka té6deldavate andmete tleandmist teisele
vastutavale tootlejale.

Teil on d6igus nduda andmete kustutamist, valja arvatud kui andmete t66tlemise digus ja kohustus
tuleneb digusaktidest. Isikuandmete tdotlemist ei I6petata, kui see oleks vastuolus isikuandmete



tootlemise kohustusega vdi esineb muu alus toétlemise jatkamiseks. Eelkdige on Teil digus nduda
isikuandmete tootlemise I6petamist ja andmete kustutamist, kui:

° isikuandmeid ei ole enam vaja sellel eesmargil, milleks MAK neid to6tles;

° Te votate tagasi tdo6tlemiseks antud ndusoleku ning puudub muu &iguslik alus
isikuandmete tootlemiseks;

° Te esitate vastuvaite isikuandmete tootlemisele ja t66tlemiseks pole Ulekaalukaid
diguspéraseid pdhjuseid;

° isikuandmeid on to6deldud ebaseaduslikult;
° isikuandmed tuleb kustutada, et taita juriidilist kohustust.

6.4. Kaesolevas jaos esitatud diguste kasutamiseks palume podrduda save@viljandimaa.ee , MAK
vastab esitatud vastuvaidetele ja nduetele hiljemalt he kuu jooksul.

6.5. MAK tootleb Teie isikuandmeid tasakaalus Teie diguste ja vabadustega. Kui Te olete seisukohal,
et isikuandmete todotlemisel on Teie O&igusi rikutud vbi Te soovite, et MAK IBpetaks Teie
isikuandmete td6tlemise, plilame lahkarvamused lahendada labirdakimiste teel. Vaidluse korral
on Teil aga 6igus podrduda ka Andmekaitse Inspektsiooni (Vaike-Ameerika 19, 10129 Tallinn;
veebileht www.aki.ee) voi padeva kohtu poole.

MAK jatab endale diguse muuta kaesolevaid P6himétteid. Tingimusi muudetakse eelkdige (kuid mitte
ainult) andmekaitsega seotud digusaktide jargimiseks.

Kaesolevad Péhimdtted on kehtestatud 01.02.2022 seisuga.
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